
令和３年度　行政文書ファイル管理簿（調整担当）

行政文書ファイル名

第1分類 第2分類 第3分類
（簿冊名）

開始 最終

A 0 総務 総括 総務総括 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

A 1 総務 文書 文書関係（総務・文書） － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

A 2 総務 防災 総務防災 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

A 3 総務 議会 総務議会 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

A 4 総務 監査 総務・監査 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

A 5 総務 公印管理 公印(公印使用簿) － S59 R3 永 － 調整担当 執務室 紙 常

A 7 総務
地球温暖化対

策
地球温暖化対策 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

B 0 人事 総括 人事（総括・服務・研修） － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙 個 B-1,B-5含む

B 1 人事 服務 職務専念義務免除承認簿 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙 個

B 1 人事 服務 育児休業関係 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙 個

B 1 人事 服務 派遣職員関係 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙 個

B 2 人事 給与 人事給与 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙 個

B 2 人事 給与 扶養手当関係 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

B 2 人事 給与 住居届 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

B 2 人事 給与 通勤届 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

分類記号

文書分類 細目
の
有無

編冊年度
保存年
限

保存年
限満了
年度

管理担当課
媒体
の
種別

常用・
個人の
区分

備　　考
保存
場所

延長文書
の有無
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B 2 人事 給与 児童手当関係 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

B 2 人事 給与 被服貸与該当者認定簿 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

B 2 人事 給与 被服属具整理簿 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

B 2 人事 給与 口座振替報告書 － － R3 5 － 調整担当 執務室 紙 常・個
常時差し替えがあ
るため満了年度未
記載

C 1 財務 予算 予算関係綴 － R2 R3 3 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 財務・出納共通文書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 物品管理換調書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 物品購入等関係調書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 契約関係調書綴 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 歳出予算流用計算書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 支出負担行為調書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 2 財務 出納 歳入調定書 － H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

C 3 財務 財産 備品台帳 － － R3 永 － 調整担当 執務室 紙 常

E 2 情報管理 個人情報保護 特定個人情報関係綴 － H28 R3 10 R8 調整担当 執務室 紙 個 H28より

A 1 2 調整担当 庶務 通達 通達 － R1 R1 永 － 調整担当 執務室 紙 R1より
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A 3 0 調整担当
名古屋港
審議会

総括 総括(名古屋港審議会) ○ S26 R3 永 － 調整担当
執務室
/書庫

紙

A 3 1 調整担当
名古屋港
審議会

審議資料
・会議録

審議資料(名古屋港審議会) ○ S26 R3 永 － 調整担当
執務室
/書庫

紙
R1より審議資料と
会議録の記載をま
とめた

A 3 2 調整担当
名古屋港
審議会

会議録 会議録(名古屋港審議会) ○ S26 R3 永 － 調整担当
執務室
/書庫

紙

A 4 0 調整担当
港湾行政
連絡会議

総括 木曽崎干拓野鳥公園等 ○ S44 S48 永 － 調整担当 書庫 紙

A 4 0 調整担当
港湾行政
連絡会議

総括 運輸省通達綴 ○ S37 S47 永 － 調整担当 書庫 紙

A 4 0 調整担当
港湾行政
連絡会議

総括 飛島ふ頭南側CT第2B(TS1)供用完成式典 ○ H20 H20 永 － 調整担当 執務室 紙

A 4 0 調整担当
港湾行政
連絡会議

総括
鍋田ふ頭コンテナターミナル第三バース

完成・供用開始式典
○ H23 H24 永 － 調整担当 執務室 紙

A 4 0 調整担当
港湾行政
連絡会議

総括 緊急対策会議 ○ H20 H22 永 － 調整担当 書庫 紙
H23.3.31
会議終了

A 4 3 調整担当
港湾行政
連絡会議

名古屋港
所在市村
連絡協議会

名古屋港所在市村連絡協議会 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙

A 4 6 調整担当
港湾行政
連絡会議

名古屋港西部臨
海地帯企業連絡

協議会
名古屋港西部臨海地帯企業連絡協議会 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙

H24-H28合冊のた
めR8に移管予定

A 4 7 調整担当
港湾行政
連絡会議

飛島村公共交通
活性化再生法定

協議会
飛島村地域公共交通活性化再生法定協議会 ○ H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

H20.3.21
協議会設立

A 5 0 調整担当
照会･依頼･調
査（調整)

総括 各種団体陳情書･要望書（含む回答） ○ H30 R3 5 R5 調整担当 執務室 紙

A 7 0 調整担当 民間活力推進 総括 総括 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙
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A 8 1 調整担当 委託調査 委託一連文書 委託施行上申書･委託施行命令書･監督職員通知書 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙

A 26 1 調整担当 総合政策会議 総合政策会議 総合政策会議政策調整部会 ○ H19 R3 永 － 調整担当
執務室
/書庫

紙

A 26 2 調整担当 総合政策会議 総合企画委員会 総合企画委員会 ○ H11 H18 永 － 調整担当 書庫 紙
H19～総合政策会
議

A 33 1 調整担当
政策体系・
中期経営計画

政策体系・
中期経営計画

政策体系・中期経営計画 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙

A 33 2 調整担当
政策体系・
中期経営計画

行政評価 行政評価 ○ H25 R3 10 R5 調整担当 執務室 紙

A 38 1 調整担当
漁業関係者
連絡調整

漁業補償等
連絡調整

漁業補償に関する協定書
（漁業補償に係る協定書の締結）

○ S36 S37 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 1 調整担当
漁業関係者
連絡調整

漁業補償等
連絡調整

関連損失補償
（漁業者との取引先への補償調整）

○ S37 S41 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 1 調整担当
漁業関係者
連絡調整

漁業補償等
連絡調整

名古屋港港湾区域変更に伴う漁業補償 ○ S59 S61 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 2 調整担当
漁業関係者
連絡調整

西航路の航跡波
に係る安全対策
連絡調整

西航路の航跡波に係る安全対策
及び対策会議連絡調整

○ H25 R3 10 R11 H20-H24
海域調整
担当

執務室 紙 個

A 38 3 調整担当
漁業関係者
連絡調整

港湾計画策定及
び工事等実施連

絡調整
工事等説明連絡調整 〇 H28 R3 10 R10

海域調整
担当

執務室 紙

A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 漁業権関係書綴
（港湾区域内での漁場区域の設定及び設定後の調整）

○ S46 S58 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 第二航路議事録
（港湾区域拡張に係る調整）

○ S56 S60 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 高潮防波堤に関する漁業補償
（国との役割分担調整）

○ S35 S38 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 西航路拡幅工事漁業補償
（国との事前調整）

○ H6 H6 永 －
海域調整
担当

書庫 紙
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A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 中部国際空港と知多北部5漁業協議
（Ｍ５を輸送基地に選定する調整）

○ H14 H14 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 4 調整担当
漁業関係者
連絡調整

渉外 西航路拡幅（関連損失）
（国との事前調整）

〇 H7 H8 永 －
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 5 調整担当
漁業関係者
連絡調整

名古屋港新土砂
処分場事業安全
連絡調整会議

名古屋港新土砂処分場事業安全連絡調整会議 〇 R3 R3 10 R13
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 6 調整担当
漁業関係者
連絡調整

基金負担金等調
整

愛知県水産業振興基金 〇 R3 R3 3 R6
海域調整
担当

書庫 紙

A 38 6 調整担当
漁業関係者
連絡調整

基金負担金等調
整

三重県水産振興事業団 〇 R3 R3 3 R6
海域調整
担当

書庫 紙

A 35 1 調整担当
中部国際空港
沖土砂処分場
整備事業

漁業関係者調整
中部国際空港沖埋立事業

調整綴り
○ H22 R3 永年 ―

海域調整
担当

執務室 紙

企画担当より移
管。分類番号を37
から35に変更し、
追加

A 35 2 調整担当
中部国際空港
沖土砂処分場
整備事業

国・県市調整
中部国際空港沖埋立事業

調整綴り
○ H25 R3 永年 ―

海域調整
担当

執務室 紙

企画担当より移
管。分類番号を37
から35に変更し、
追加

A 35 3 調整担当
中部国際空港
沖土砂処分場
整備事業

庁内調整
中部国際空港沖埋立事業

調整綴り
○ R2 R3 永年 ―

海域調整
担当

執務室 紙

企画担当より移
管。分類番号を37
から35に変更し、
追加
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