
令和４年度　行政文書ファイル管理簿（技術管理課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 ソフトウエア追加申請 3年 技術管理課

共通 総務 総括 港域内工事及び指定保税区域内工事施工予定表 3年 技術管理課 技術管理係

共通 総務 総括 総務(総括) 3年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 総務 総括 総務（総括） 3年 技術管理課

共通 総務 防災 総務（防災） 3年 技術管理課

共通 総務 監査 総務（監査） 3年 技術管理課

共通 総務 車両管理 EＴＣカード貸出管理簿 1年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 総務 車両管理 総務（車両管理） 1年 技術管理課 技術管理係

共通 総務 車両管理 運転日誌 1年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 技術管理課 技術管理係

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 総務 在宅勤務 在宅勤務 1年 技術管理課 技術管理課共通

共通 総務 在宅勤務 在宅勤務 1年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 人事 総括 定例監察 3年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 総括 業務別職員配置表 3年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 総括 職員録について 3年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 服務 人事（服務） 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 人事 服務 人事（総括） 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 服務 職務専念義務免除承認簿 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 人事 服務 部分休業承認書綴り 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

共通 人事 給与 住居届 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 給与 児童手当認定請求書・現況届 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 給与 口座振替報告書 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 給与 扶養親族認定申請書（台帳）・扶養親族異動届 5年 技術管理課 技術管理係
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共通 人事 給与 被服属具整理簿 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 給与 被服貸与該当者認定簿 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 給与 通勤届 5年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 福利・厚生 人事（福利・厚生　安全衛生） 1年 技術管理課 技術管理係

共通 人事 研修 その他研修 1年 技術管理課

共通 人事 研修 パソコン研修 1年 技術管理課

共通 人事 安全衛生 健康診断 1年 技術管理課

共通 人事 安全衛生 受講関係 1年 技術管理課

共通 人事 安全衛生 安全衛生推進者 1年 技術管理課 技術管理係

共通 財務 総括 会計間の科目更正 3年 技術管理課 技術管理係

共通 財務 総括 物品検査（埋立） 3年 技術管理課 技術管理係

共通 財務 出納 備品受払簿・専用備品整理簿・共用備品整理簿 5年 技術管理課 技術管理係

共通 財務 出納 備品台帳・備品配置図（一般会計） 5年 技術管理課

共通 財務 出納 共用備品整理簿（埋立事業会計） 5年 技術管理課 技術管理係

共通 情報管理 総括 個人情報取扱事務登録簿記入要領 3年 技術管理課 技術管理係

共通 情報管理 総括 特定個人情報等（マイナンバー）事務 3年 技術管理課

維持管理推進担当 庶務 総括 その他 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

技術管理課 庶務 総括 インフォメーションでの潮位・風向風速の欠測のお知らせ 5年 技術管理課

技術管理課 庶務 総括 六大港湾協議会 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 庶務 総括 外部依頼関係書類綴り 5年 技術管理課

技術管理課 庶務 総括 東海三県地盤沈下調査会 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 庶務 総括 検潮所一次点検 5年 技術管理課

維持管理推進担当 庶務 総括 機器管理関係 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

技術管理課 庶務 総括 決裁文書綴り（技術調査担当） 5年 技術管理課 技術調査担当
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技術管理課 庶務 総括 潮位表作成 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 基準 総括 i-Construction 5年 技術管理課 技術管理課係

技術管理課 基準 総括 あいち土木技術・電算連絡協議会 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 あいち建設情報共有システム（ASP) 5年 技術管理課 技術管理課係

技術管理課 基準 総括 スライド条項について 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 中部ブロック発注者協議会 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 事務連絡（各課送付） 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 公共事業労務費調査 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 名古屋市住宅都市局秘密図書 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 名古屋市研修 5年 技術管理課

技術管理課 基準 総括 工事資材価格特別調査 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 工事資材価格調査（その１） 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 工事資材価格調査（その２） 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 愛知県研修 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 改正品確法　公共工事の品質確保や担い手確保の促進に向けた取組 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 総括 雑件 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 共通単価表 公共建築工事積算単価表 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 積算基準書
名古屋港管理組合請負工事標準積算基準・名古屋港管理組合公共建設
工事積算基準 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 積算基準書 特記仕様書 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 基準 積算基準書 請負工事標準積算基準参考資料及び公共建築工事積算基準参考資料 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 気象・海象 総括 決裁文書綴り 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 気象・海象 総括
港湾台帳及び海岸保全施設区域台帳調製のための資料提出について（回
答） 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 気象・海象 総括 潮位受信機保守点検 5年 技術管理課 技術調査担当
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技術管理課 測量 総括 公共測量の手続き　申請・承認 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 測量 総括 測量上申書起案綴 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 測量 名港水準点 名古屋港防潮壁及び水際線水準測量 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 測量 水準標石その他申請 許認可申請書 永年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 行政財産 申請許可 行政財産使用許可 永年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 検査 総括 起案文書綴 5年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 部分検査調書 部分検査調書(補助除く) 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 中間検査調書 中間検査調書（補助除く） 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（工事） 完了検査調書（工事）(補助除く) 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（工事） 完了検査調書（工事）　（緊急工事） 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（工事） 完了検査調書（工事）　（補助） 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（工事） 年間契約等完了検査調書 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（委託） 完了検査調書（委託）(補助除く) 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 完了検査調書（委託） 完了検査調書（委託）　（補助） 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 工事成績表 工事成績表 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 委託成績表 委託成績表 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 補助工事通常検査 補助工事通常(成果)検査 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 検査 会計実地検査 会計実地検査 10年 技術管理課 検査室

技術管理課 委託調査 総括 工事（委託）報告書 5年 技術管理課 技術管理係

技術管理課 委託調査 総括 潮位表作成 5年 技術管理課 技術調査担当

技術管理課 委託調査 総括 調査上申書起案綴 5年 技術管理課 技術調査担当

維持管理推進担当 委託調査 総括 調査上申書起案綴 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 委託調査 総括 附属物（道路照明及び道路標識）定期点検委託 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 委託調査 調査一連文書 橋梁点検調査(その３)関連書類 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当
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維持管理推進担当 委託調査 調査一連文書 港湾施設点検調査(その２)関連書類 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 委託調査 調査一連文書 港湾施設点検調査関連書類 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 維持管理 総括 決裁綴り 5年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 維持管理 調査・点検 定期点検報告書 10年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 維持管理 調査・点検 日常点検報告書 10年 維持管理推進担当 維持管理推進担当

維持管理推進担当 維持管理 管理計画 維持管理計画書 永年 維持管理推進担当 維持管理推進担当
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