
令和５年度　行政文書ファイル管理簿（調整担当）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 総務総括 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 総括 総括 3年 企画調整室

共通 総務 文書 文書関係（総務・文書） 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 防災 総務防災 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 議会 総務議会 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 監査 総務・監査 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 車両管理 運転日誌・ＥＴＣカード貸出管理簿 1年 調整担当 調整担当

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 調整担当 調整担当

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 企画調整室

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 調整担当 調整担当

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 企画調整室

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 調整担当 調整担当

共通 人事 総括 人事（総括・服務・研修） 3年 調整担当 調整担当

共通 人事 服務 派遣職員関係 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 服務 職務専念義務免除承認簿 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 服務 育児休業関係 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 人事給与 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 住居届 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 児童手当関係 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 口座振替報告書 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 扶養手当関係 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 被服属具整理簿 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 被服貸与該当者認定簿 5年 調整担当 調整担当

共通 人事 給与 通勤届 5年 調整担当 調整担当
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（調整担当）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 人事 福利・厚生 互助会関係･共済関係 1年 調整担当 調整担当

共通 人事 安全衛生 安全衛生関係 1年 調整担当 調整担当

共通 財務 予算 予算関係綴 3年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 契約関係調書綴 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 支出負担行為調書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 歳入調定書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 歳出予算流用計算書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 物品管理換調書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 物品購入等関係調書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 出納 財務・出納共通文書 5年 調整担当 調整担当

共通 財務 財産 備品台帳 永年 調整担当 調整担当

共通 情報管理 個人情報保護 特定個人情報関係綴 10年 調整担当 調整担当

調整担当 庶務 総括 庶務総括 5年 調整担当

調整担当 名古屋港 審議会 総括 総括(名古屋港審議会) 永年 調整担当 調整担当

調整担当 名古屋港 審議会 審議資料・会議録 審議資料(名古屋港審議会) 永年 調整担当 調整担当

調整担当 港湾行政　連絡会議 総括 総括 永年 調整担当

調整担当 港湾行政　連絡会議 名古屋港所在市村連絡協議会 名古屋港所在市村連絡協議会 10年 調整担当 調整担当

調整担当 港湾行政　連絡会議
名古屋港西部臨海地帯企業連絡協議
会 名古屋港西部臨海地帯企業連絡協議会 10年 調整担当 調整担当

調整担当 照会・依頼・調査（調整） 総括 各種団体陳情書･要望書（含む回答） 5年 調整担当 調整担当

調整担当 照会・依頼・調査（調整） 国土交通省 港内視察 5年 調整担当

調整担当 照会・依頼・調査（調整） 県・市 照会・依頼・調査（調整）　県・市 5年 調整担当

調整担当 委託調査 委託一連文書 委託施行上申書･委託施行命令書･監督職員通知書 10年 調整担当 調整担当

調整担当 総合政策会議 総合政策会議 総合政策会議政策調整部会 永年 調整担当 調整担当

調整担当 政策体系・中期経営計画 政策体系・中期経営計画 政策体系・中期経営計画 10年 調整担当 調整担当
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（調整担当）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

調整担当 政策体系・中期経営計画 行政評価 行政評価 10年 調整担当 調整担当

調整担当 漁業関係者調整
西航路の航跡波に係る安全対策連絡
調整 西航路の航跡波に係る安全対策及び対策会議連絡調整 10年 調整担当 海域調整担当

調整担当 漁業関係者調整
港湾計画策定及び工事等実施連絡調
整 工事等説明連絡調整 10年 調整担当 海域調整担当

調整担当 漁業関係者調整
名古屋港新土砂処分場事業安全連絡
調整会議 名古屋港新土砂処分場事業安全連絡調整会議 10年 調整担当 海域調整担当

調整担当 漁業関係者調整 基金負担金等調整 基金負担金等調整　三重県水産振興事業団 3年 調整担当

調整担当 漁業関係者調整 基金負担金等調整 基金負担金等調整　愛知県水産業振興基金 3年 調整担当
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