
令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 事務概要 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 公式ウェブサイト 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 庶務総括 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 機器及び電磁的記録媒体管理台帳 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 機器管理 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 行政監察 3年 海務課 管理係

共通 総務 総括 行政評価 3年 海務課 管理係

共通 総務 文書 文書 3年 海務課 管理係

共通 総務 防災 PSカード 3年 海務課 管理係

共通 総務 防災 名古屋港管理組合業務継続計画関係資料 3年 海務課 管理係

共通 総務 防災 防災関係 3年 海務課 管理係

共通 総務 議会 議会 3年 海務課 管理係

共通 総務 監査 監査 3年 海務課 管理係

共通 総務 公印管理 公印使用簿 永年 海務課 管理係

共通 総務 車両管理 公用車関係（一般会計） 1年 海務課 管理係

共通 総務 車両管理 運転日誌 1年 海務課 管理係

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 海務課 管理係

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 海務課 海務課共通

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 海務課 海務課共通

共通 人事 総括 総括 3年 海務課 管理係

共通 人事 服務 人事 5年 海務課 管理係

共通 人事 服務 休職 5年 海務課 管理係

共通 人事 服務 勤務表 5年 海務課 管理係

共通 人事 服務 職務専念義務免除承認簿 5年 海務課 管理係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 人事 服務 育児休業・部分休業 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 住居届 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 児童手当等認定申請書・現況届 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 口座振替報告書 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 扶養親族認定申請書・異動届 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 特殊勤務認定申請書 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 給与 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 被服 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 被服台帳 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 被服貸与該当者認定簿 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 通勤届 5年 海務課 管理係

共通 人事 給与 防災手当 5年 海務課 管理係

共通 人事 災害補償 公務災害・通勤災害 3年 海務課 管理係

共通 人事 福利・厚生 互助会・共済 1年 海務課 管理係

共通 人事 研修 研修 1年 海務課 管理係

共通 人事 安全衛生 作業主任者・資格試験 1年 海務課 管理係

共通 人事 安全衛生 安全衛生 1年 海務課 管理係

共通 人事 所得税 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書等 10年 海務課 管理係

共通 財務 予算 予算要求 3年 海務課 管理係

共通 財務 出納 ETCカード貸出管理簿 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 会計 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 備品台帳 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 公有財産以外の財産 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 契約関係調書 5年 海務課 管理係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 財務 出納 引継報告書綴 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 支出負担行為調書 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 物品 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 物品管理換調書 5年 海務課 管理係

共通 財務 出納 物品購入等関係調書 5年 海務課 管理係

共通 財務 財産 公有財産異動引継書 永年 海務課 管理係

共通 財務 財産 財産処分報告書 永年 海務課 海務係

海務課 庶務 総括 みなと祭記念事業（在港船） 3年 海務課 管理係

海務課 庶務 総括 伊勢湾BCP 3年 海務課 海務係

海務課 庶務 総括 供覧 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 総括 供覧（不開示） 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 総括 名古屋港湾会館会議室借上 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 総括 名古屋港管理組合業務継続計画（名管BCP） 3年 海務課 海務係

海務課 庶務 総括 名古屋港防災会議幹事会 3年 海務課 海務係

海務課 庶務 総括 周知 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 総括 委託関係 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 総括 日本港湾タグ事業協会関係書類綴 3年 海務課 管理係

海務課 庶務 照会・　　回答 照会・回答（海務） 3年 海務課 海務係

海務課 庶務 照会・　　回答 照会・回答（管理） 3年 海務課 管理係

海務課 庶務 照会・　　回答 照会・回答（船席） 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 依頼 依頼文 3年 海務課 海務係

海務課 庶務 依頼 依頼文 3年 海務課 管理係

海務課 庶務 依頼 依頼文 3年 海務課 船席係

海務課 庶務 岸壁修復完了証明 岸壁修復完了証明書 5年 海務課 管理係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

海務課 海務 総括 ガーデンふ頭緑地護岸係留関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 中部小型船安全協会関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 中部運輸局関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 伊勢三河湾水先区水先人会 3年 海務課

海務課 海務 総括 伊勢湾・三河湾海域利用者航行安全協議会 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 伊勢湾海難防止協会総会等 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 内航台船利用関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 協定書関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 名古屋港危険物専用岸壁荷役統括管理責任者協議会 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 名古屋港港湾施設の利用に関する安全対策協議会 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 地区別案件 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 地域連絡会議（新舞子・伊勢湾東部） 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 堀川浮桟橋利用関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 大型船安全対策 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 流出油処理委託 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 諸文書綴 3年 海務課 海務係

海務課 海務 総括 運搬給水・岸壁給水・給水主管者会議実績 3年 海務課 海務係

海務課 海務 催事 ボート天国関係綴 3年 海務課 管理係

海務課 海務 催事 歓迎訪船・記念品 3年 海務課 管理係

海務課 海務 報告等 木材船状況報告 3年 海務課 海務係

海務課 海務 報告等 沈廃船関係 3年 海務課 海務係

海務課 海務 協議 官公署訓練等協議 3年 海務課 海務係

海務課 海務 協議 西航路航行船舶による桑名漁港海苔漁安全対策 3年 海務課 海務係

海務課 海務 講習 講習等（危険物・警戒船・その他） 3年 海務課 海務係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

海務課 海務 実績 実績（ＢＸ・金城北・鴨浦・浮桟橋） 3年 海務課 海務係

海務課 契約・会計 総括 通知等 3年 海務課 管理係

海務課 契約・会計 年度契約 年度契約 5年 海務課 管理係

海務課 契約・会計 年度契約 産業廃棄物の収集運搬及び処分報告 5年 海務課 海務係

海務課 契約・会計 契約 委託完了届 5年 海務課

海務課 土地・建物　（行政財産） 総括 借受 3年 海務課 管理係

海務課 土地・建物　（行政財産） 管理 修繕関係 永年 海務課 管理係

海務課 土地・建物　（行政財産） 継続許可 行政財産（継続許可） 3年 海務課 管理係

海務課 土地・建物　（普通財産） 短期貸付（５年以下） 普通財産（短期貸付） 10年 海務課 管理係

海務課 清港会 総括 清港会総括 5年 海務課 海務係

海務課 清港会 総括 清港会総括 5年 海務課 管理係

海務課 船舶 総括 ぽーとおぶなごや２関連 5年 海務課 海務係

海務課 船舶 総括 港務艇（総括） 5年 海務課 海務係

海務課 船舶 総括 港北運河清掃 5年 海務課 海務係

海務課 船舶 総括 船舶総括 5年 海務課 海務係

海務課 船舶 貸付 船舶貸付（名水丸）関係 10年 海務課 海務係

海務課 船舶 運航日誌 あしづき・碧海・さちかぜ・測量船３号（運行日誌） 3年 海務課 海務係

海務課 船舶 運航日誌 港務艇運航日誌 3年 海務課 海務係

海務課 船舶 整備点検簿 あしづき・碧海・さちかぜ・測量船３号（整備点検簿） 3年 海務課 海務係

海務課 船舶 免税軽油 免税軽油 3年 海務課 管理係

海務課 船舶 小型船舶使用願 使用願（あしづき・碧海・さちかぜ・測量船３号） 3年 海務課 海務係

海務課 海難 海難報告 事故報告（火災・船舶衝突・人身事故等） 5年 海務課 海務係

海務課 海難 海難報告 岸壁損傷 5年 海務課 海務係

海務課 海難 海難報告 流出油事故報告 5年 海務課 海務係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

海務課 海難 海難報告 海難報告（自動車海没） 5年 海務課 海務係

海務課 海難 海難防止 台風関係綴 5年 海務課 海務係

海務課 水域施設 総括 名古屋港国際水域施設　水域保安規定　19-1 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 総括 沈廃船調査 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 総括 沈木掃海 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 総括 漁業関係（西航路海苔漁業以外） 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 総括 ＮＵＣＴ利用船舶運航調整 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 泊地 水路測量成果通知 10年 海務課 海務係

海務課 水域施設 簡易浮標 簡易灯浮標維持管理委託 5年 海務課 海務係

海務課 水域施設 簡易浮標 簡易灯浮標設置協議等 5年 海務課 海務係

海務課 水域施設 港長公示 港長公示 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 作業許可 作業関係（潜水・測量等） 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 作業許可 工事関係 3年 海務課 海務係

海務課 水域施設 行事許可 港内行事 3年 海務課 海務係

海務課 清掃 総括 南部地区清掃 3年 海務課 海務係

海務課 清掃 水面清掃 へい死魚実績 5年 海務課 海務係

海務課 清掃 水面清掃 清掃作業実績 5年 海務課 海務係

海務課 清掃 大型漂流物 中部地区廃船処理協議会 5年 海務課 海務係

海務課 けい留施設 総括 EDI施設コード 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 係船浮標関係 3年 海務課 海務係

海務課 けい留施設 総括 入出港届 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 入出港届省略許可願い 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 再調定関係 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 危険物荷役許可申請書 3年 海務課 船席係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（海務課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

海務課 けい留施設 総括 減免船一覧 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 港湾施設の告示依頼 3年 海務課 海務係

海務課 けい留施設 総括 特殊船　官公庁船 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 総括 維持管理（点検・調査等） 3年 海務課 海務係

海務課 けい留施設 入港実績一覧表 入港実績一覧表 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 バース　使用実績 バース使用実績一覧 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 使用願 係留施設使用許可申請書・船舶動静通知 3年 海務課 船席係

海務課 けい留施設 使用願 金城ふ頭ひき船係留施設専用使用許可 3年 海務課 船席係

海務課 無線 総括 予算 3年 海務課

海務課 無線 総括 無線局定期検査関係（ポートラジオ） 3年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 総括 無線局定期検査関係（無線航行陸上局） 3年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 総括 無線関係綴(総括） 3年 海務課 海務係

海務課 無線 免許申請 無線局再免許申請書 10年 海務課

海務課 無線 無線検査簿 無線検査簿（なごやポートラジオだい２） 5年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 無線検査簿 無線検査簿（なごやポートラジオ） 5年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 無線検査簿 無線検査簿（無線航行陸上局） 5年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 選解任届 港務艇無線選解任届 3年 海務課 海務係

海務課 無線 選解任届 無線従事者選解任届 3年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 無線 業務日誌 無線電話業務日誌 3年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 通航監視施設 総括 保守点検委託報告書 3年 海務課 船席係（通航管理）

海務課 通航監視施設 総括 施設見学 3年 海務課

海務課 通航監視施設 総括 高潮防波堤東信号所自動火災報知設備保守点検報告書 3年 海務課

海務課 通航監視施設 船舶入出港日誌 船舶入出港日誌 3年 海務課 船席係（通航管理）
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