
令和５年度　行政文書ファイル管理簿（総合開発課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3の名称 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 各種団体要望関係 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 文書 中期経営計画 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 文書 総務関係（総括） 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 文書 行政文書総括 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 文書 雑関係綴 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 防災 防災関係 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 監査 監査関係 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 車両管理 公用車運転者名簿 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 車両管理
総務課課長補佐異動に伴う本庁勤務職員の運転免許証の種類及
び運転者数調べ 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 車両管理 車両管理簿（運転日誌、ETCカード貸出管理簿） 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策実行計画 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施報告書） 1年 総合開発課 金城・中川・南5区担当

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 総合開発課 総合開発課共通

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 総合開発課 総合開発課共通

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施許可申請） 1年 総合開発課 金城・中川・南5区担当

共通 人事 総括 人事総括 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 他律的業務の比重が高い部署の指定 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 履歴書記載事項追加（変更）届 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 年次休暇等取得計画表 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 復命書 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 早出遅出勤務申出書 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 服務 監察関係（服務監察、行政監察） 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 給与 給与総括 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 給与 被服貸与管理簿（該当者認定簿、属具整理簿） 5年 総合開発課 総合開発調整担当
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（総合開発課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3の名称 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 人事 福利・厚生 共済・互助会 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 研修 研修 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 人事 安全衛生 安全衛生管理 1年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 財務 予算 予算関係 3年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 財務 出納 備品受払計算書 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 財務 出納 備品検査 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 財務 出納 契約関係調書（指名業者推薦、随意契約依頼含む） 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 財務 出納 支出負担行為調書 5年 総合開発課 総合開発調整担当

共通 情報管理 個人情報保護 保有個人情報取扱事務 10年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 庶務 承認 後援名義使用承認 5年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 工事委託 施行伺 工事委託施行伺 永年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 工事委託 施行一連文書 完了確認書報告 10年 総合開発課

総合開発課 工事委託 工事委託報告 工事委託報告書 3年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 公有財産 総括 照会 3年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 公有財産 普通財産賃貸借関係 普通財産賃貸借関係 永年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 公有財産 行政財産使用許可関係 行政財産使用許可関係 5年 総合開発課 総合開発調整担当

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 総括 ガーデンふ頭バンケット棟　維持管理関係 10年 総合開発課 総合開発建築担当

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 総括 ガーデンふ頭再開発の推進 10年 総合開発課 総合開発係

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 総括 ガーデンふ頭東地区　排水設備維持管理関係 10年 総合開発課 総合開発建築担当

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 総括 ガーデンふ頭東地区バンケット使用停止に伴う各種手続き 10年 総合開発課

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 調査成果物 ガーデンふ頭バンケット解体数量調査その他業務 10年 総合開発課

総合開発課 ガーデンふ頭 再開発 調査成果物 ガーデンふ頭バンケット防犯対策 10年 総合開発課 総合開発建築担当

総合開発課 金城ふ頭開発 総括 第２０回アジア・アジアパラ競技大会に係る競技会場提供関連綴り 5年 総合開発課 金城担当

総合開発課 金城ふ頭開発 総括 金城ふ頭新桟橋建設関連 5年 総合開発課
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分類記号1 分類記号2 分類記号3の名称 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

総合開発課 金城ふ頭開発 申請 財産処分関係綴り 10年 総合開発課 金城・南５区担当

総合開発課 金城ふ頭開発 渉外 金城ふ頭内事業者等調整 10年 総合開発課 金城・南5区担当

総合開発課 南５区開発 総括 南５区Ⅲ工区緑地基本計画 5年 総合開発課 南５区担当

総合開発課 南５区開発 総括 海岸保全区域の占用許可申請綴 5年 総合開発課 南５区担当

総合開発課 中川運河 総括 中川運河決裁綴り 5年 総合開発課 中川運河担当

総合開発課 中川運河 渉外 中川運河綴り 5年 総合開発課 中川運河担当

総合開発課 中川運河 調査成果物 調査成果物 10年 総合開発課 中川運河担当
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