
令和５年度　行政文書ファイル管理簿（工事課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 総括 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 文書 文書関係書類簿 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 防災 名古屋港管理組合業務継続計画 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 防災 防災 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 議会 議会 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 監査 監査 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 公印管理 公印使用簿 永年 工事課 設計第一係

共通 総務 車両管理 車両管理 1年 工事課 設計第一係

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 工事課 設計第一係

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 工事課 工事課共通

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 工事課 工事課共通

共通 人事 総括 総括 3年 工事課 設計第一係

共通 人事 服務 人事 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 住居届 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 児童手当綴 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 扶養親族認定申請書・異動届 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 給与 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 被服属具整理簿 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 被服貸与該当者認定簿 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 給与 通勤届 5年 工事課 設計第一係

共通 人事 福利・厚生 互助会・共済 1年 工事課 設計第一係

共通 人事 研修 研修 1年 工事課 設計第一係

共通 人事 安全衛生 安全衛生 1年 工事課 設計第一係

共通 人事 所得税 扶養控除等異動申告書・保険料控除申告書 10年 工事課 設計第一係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（工事課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 財務 総括 総括 3年 工事課 設計第一係

共通 財務 予算 予算 3年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 備品受払簿 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 共用備品整理簿 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 契約関係調書 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 専用備品整理簿 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 支出負担行為調書 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 消耗品･原材料品受払簿 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 物品管理換調書 5年 工事課 設計第一係

共通 財務 出納 物品購入等関係調書 5年 工事課 設計第一係

共通 情報管理 総括 総括 3年 工事課 設計第一係

工事課 庶務 総括 インターンシップ 5年 工事課 設計第一係

工事課 庶務 総括 国土交通省国土技術政策総合研究所研修 5年 工事課 設計第一係

工事課 庶務 総括 庶務関係 5年 工事課 設計第二係

工事課 庶務 その他 庶務（その他） 3年 工事課 技術第一係

工事課 庶務 その他 庶務（その他） 3年 工事課 技術第三係

工事課 庶務 その他 庶務（その他） 3年 工事課 設計第一係

工事課 庶務 その他 庶務（その他） 3年 工事課 設計第二係

工事課 庶務 その他 行政文書開示請求綴り 3年 工事課 技術第一係

工事課 庶務 その他 風力発電施設関係 3年 工事課 設計第二係

工事課 工事管理 工事請負台帳 工事請負台帳 永年 工事課 設計第一係

工事課 工事管理 その他 委託報告書 3年 工事課 設計第一係

工事課 工事管理 その他 工事報告書 3年 工事課 技術第一係

工事課 工事管理 その他 港湾施設補修簿 3年 工事課 設計第一係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（工事課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

工事課 工事管理 その他 監督職員（変更）指名通知書 3年 工事課 設計第一係

工事課 国庫補助金交付申請書 総括 国庫補助金交付申請書（総括） 永年 工事課 技術第三係

工事課 国庫補助金交付申請書 総括 国庫補助金交付関係 永年 工事課 技術第一係

工事課 国庫補助金交付申請書 総括 国庫補助金交付関係 永年 工事課 技術第二係

工事課 協定・協議 総括 内部協議綴 永年 工事課 技術第一係

工事課 協定・協議 総括 内部協議綴 永年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 総括 協定・協議関係 永年 工事課 技術第一係

工事課 協定・協議 総括 協定・協議関係 永年 工事課 技術第三係

工事課 協定・協議 総括 外部協議等綴 永年 工事課 技術第二係

工事課 協定・協議 総括 外部協議綴 永年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 その他 出願書類調査意見書 3年 工事課 設計第二係

工事課 協定・協議 その他 出願書類調査意見書（港営課） 3年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 その他 出願書類調査意見書（管理課） 3年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 その他 出願書類調査意見書（管財課） 3年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 その他 港域内・指定保税地域内工事事前説明会 3年 工事課 設計第一係

工事課 協定・協議 その他 雑件 3年 工事課 設計第二係

工事課 委託調査・設計 関連文書・図書 その他（設計第二係） 永年 工事課 設計第二係

工事課 委託調査・設計 関連文書・図書 設計会議資料 永年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 関連文書・図書 設計会議資料 永年 工事課 設計第二係

工事課 委託調査・設計 関連文書・図書 設計審査表 永年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 施行伺 施行伺（委託・調査・設計） 永年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 報告書 委託業務報告書 永年 工事課 技術第一係

工事課 委託調査・設計 報告書 委託業務報告書 永年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 報告書 委託業務報告書 永年 工事課 設計第二係
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（工事課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

工事課 委託調査・設計 報告書 委託調査・設計報告書　 永年 工事課 技術第二係

工事課 委託調査・設計 その他 委託(変更）施行命令書 3年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 その他 委託業務一連文書 3年 工事課 技術第一係

工事課 委託調査・設計 その他 委託業務一連文書 3年 工事課 技術第二係

工事課 委託調査・設計 その他 委託業務一連文書 3年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 その他 委託業務一連文書 3年 工事課 設計第二係

工事課 委託調査・設計 その他 完了確認書 3年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 その他 検査結果通知書 3年 工事課 設計第一係

工事課 委託調査・設計 その他 設計図書に関する質問回答 3年 工事課 技術第一、第二係

工事課 委託調査・設計 その他 委託調査・設計関連文書・図書　 3年 工事課 技術第二係

工事課 工事 関連文書・図書 特別調査 永年 工事課 設計第二係

工事課 工事 施行伺 施行伺（工事） 永年 工事課 設計第一係

工事課 工事 その他 入札公告質問回答（令和５年度） 3年 工事課

工事課 工事 その他 完了確認書 3年 工事課 設計第一係

工事課 工事 その他 工事その他 3年 工事課 設計第二係

工事課 工事 その他 工事その他（特別調査・申請等） 3年 工事課 技術第二係

工事課 工事 その他 工事（その他） 3年 工事課 技術第三係

工事課 工事 その他 工事（変更）施行命令書 3年 工事課 設計第一係

工事課 工事 その他 検査結果通知書 3年 工事課 設計第一係

工事課 工事 その他 補修依頼 3年 工事課 技術第二係

工事課 工事 その他 調査等回答 3年 工事課 技術第二係

技術第一、第二係、
設計第一係
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