
令和５年度　行政文書ファイル管理簿（施設事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 総務総括 3年 施設事務所 調整担当

共通 総務 監査 総務（監査） 3年 施設事務所

共通 総務 車両管理 公用車指定運転者登録名簿 1年 施設事務所 調整担当

共通 総務 車両管理 運転日誌 1年 施設事務所

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 施設事務所

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 施設事務所

共通 人事 総括 人事（総括） 3年 施設事務所

共通 人事 服務 人事（服務） 5年 施設事務所

共通 人事 服務 服務（堀川水門担当　勤務表） 5年 施設事務所

共通 人事 給与 人事（給与） 5年 施設事務所

共通 人事 福利・厚生 福利・厚生 1年 施設事務所

共通 人事 研修 人事（研修） 1年 施設事務所

共通 人事 安全衛生 人事（安全衛生) 1年 施設事務所 調整担当

共通 財務 出納 発生材 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 庶務 総括 令和４年度中川運河通航料免除・一般廃棄物処理手数料減免申請関係 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 庶務 総括 令和５年度（財産）合同事務所各種手続き 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 庶務 総括 出願書類調査意見書 5年 施設事務所

施設事務所 庶務 総括 工事関係 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 庶務 総括 廃棄物管理責任者 5年 施設事務所

施設事務所 庶務 総括 消防署届出関係 5年 施設事務所

施設事務所 庶務 総括 研修関係 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 庶務 総括 防災活動報告書 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 庶務 総括 防災無線関係（堀川担当） 5年 施設事務所 堀川担当

施設事務所 庶務 総括 ＯＡ管理関係（中川水位担当） 5年 施設事務所 中川水位担当
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（施設事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

施設事務所 庶務 総括 ＯＡ管理関係（堀川水門担当担当） 5年 施設事務所 堀川水門担当

施設事務所 庶務 総括 ＯＡ管理関係（施設事務所） 5年 施設事務所

施設事務所 工事管理 総括 令和５年度工事報告書 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 工事管理 総括 工事（総括） 5年 施設事務所 調整担当

施設事務所 工事管理 総括 建築確認資金前渡 5年 施設事務所

施設事務所 建築工事 工事一連文書 中川口緑地東屋建替工事 5年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 工事一連文書 中川運河建物取壊し工事 5年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 工事一連文書 名古屋港ポートビル低層部外壁塗装工事 5年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 工事一連文書 名古屋港船舶通航情報センター外壁補修工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 名古屋港船舶通航情報センター外壁補修工事監理業務委託 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 松重ポンプ所新築工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 稲永ふ頭南3号上屋附属詰所取壊し工事 5年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 工事一連文書 稲永ふ頭南１号上屋扉取替その他工事 5年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 工事一連文書 稲永ふ頭南５号上屋耐震改修その他工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 金城ふ頭6号上屋外壁補修その他工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 金城ふ頭B号上屋扉補修その他工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 工事一連文書 金城ふ頭管理棟外壁補修工事 5年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 建築工事 申請 中川口緑地東屋建替工事 永年 施設事務所 建築係

施設事務所 建築工事 申請 松重ポンプ所新築工事 永年 施設事務所 建築工事担当

施設事務所 機械工事 総括 PCB廃棄物の処分終了届出書 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 総括 PCB廃棄物等の保管及び処分状況等届出書 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 R4　施-38　西部木材港係船浮標撤去工事 5年 施設事務所 機械係

施設事務所 機械工事 工事一連文書 R5  施12　金城ふ頭荷さばき地照明塔（東部52-22）塗装工事 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 R5 施-11　名古屋港船舶通航情報センター空調設備取替工事 5年 施設事務所
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（施設事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

施設事務所 機械工事 工事一連文書 R5　施-13　昭和ふ頭護岸改良工事（その5） 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 中川口ポンプ所3号機減速機分解整備工事 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 中川口通船門前扉室逆門扉補修工事 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 名古屋港ポートビル空調設備取替その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 名古屋港水族館保管施設南極水槽用熱源設備補修その他工事 5年 施設事務所 機械設備工事担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 名古屋港水族館北館プール用冷凍機分解整備工事 5年 施設事務所 機械設備工事担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 名古屋港水族館南館空調用熱源設備取替工事 5年 施設事務所 機械係

施設事務所 機械工事 工事一連文書 名古屋港水族館南館空調設備補修工事 5年 施設事務所 機械係

施設事務所 機械工事 工事一連文書 堀川口防潮水門ポンプ所（3号機棟）冷却水ポンプ取替工事 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 堀川口防潮水門電気防食取替工事 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 松重ポンプ所ポンプ設備工事 5年 施設事務所 機械係

施設事務所 機械工事 工事一連文書 松重ポンプ所除塵設備工事 5年 施設事務所 機械設備工事担当

施設事務所 機械工事 工事一連文書 特別調査発注依頼書 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 白鳥浮桟橋連絡橋補修その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 工事一連文書 金城ふ頭小型桟橋整備工事 5年 施設事務所

施設事務所 機械工事 施設設置申請 名古屋港ポートビル空調設備取替その他工事　消防設備等設置届出書 永年 施設事務所 機械設備工事担当

施設事務所 機械工事 施設設置申請 名古屋港水族館南館昇降機設備補修工事　計画通知書（昇降機） 永年 施設事務所 機械設備工事担当

施設事務所 電気工事 総括 総括 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 名古屋港水族館北館中央監視用無停電電源装置補修工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 名古屋港水族館受変電設備補修工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 弥富ふ頭貯木場こう門受変電設備補修工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 松重ポンプ所受変電設備工事 5年 施設事務所 電気設備工事担当

施設事務所 電気工事 工事一連文書 松重ポンプ所新築工事 5年 施設事務所 電気設備工事担当

施設事務所 電気工事 工事一連文書 港内埠頭保安設備補修工事 5年 施設事務所
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（施設事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

施設事務所 電気工事 工事一連文書 稲永ふ頭北1・2号上屋屋外分電盤取替その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 稲永ふ頭受電所受変電設備取替工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 金城ふ頭ひき船ていけい場変電所受変電設備取替その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 金城ふ頭浮桟橋照明設備設置工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 金城ふ頭陸上電力供給設備設置工事 5年 施設事務所 電気係

施設事務所 電気工事 工事一連文書 金城ふ頭高圧ケーブル取替その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 工事一連文書 金城ふ頭９号上屋高圧ケーブル取替その他工事 5年 施設事務所

施設事務所 電気工事 申請 主任技術者選任 永年 施設事務所

施設事務所 電気工事 申請 認定電気工事従事者 永年 施設事務所

施設事務所 電気工事 申請 道路占用許可について 永年 施設事務所

施設事務所 電気工事 申請 電柱使用（共架）に関する契約 永年 施設事務所

施設事務所 防災施設 総括 危険物貯蔵所並びに取扱所設置者の変更について 3年 施設事務所 堀川水門担当

施設事務所 防災施設 総括 天井クレーンの性能検査の結果について 3年 施設事務所

施設事務所 防災施設 総括 天井クレーンの性能検査申込書の提出について 3年 施設事務所

施設事務所 防災施設 総括 重油納入に係る仕様書について 3年 施設事務所

施設事務所 防災施設 総括 防潮扉点検報告書 3年 施設事務所

施設事務所 防災施設 申請 危険物保安監督者選任・解任届出書（堀川） 5年 施設事務所 堀川水門担当

施設事務所 防災施設 申請 四日市港管理組合　目的外使用許可申請について 5年 施設事務所 堀川水門担当

施設事務所 防災施設 申請 道路使用許可申請書綴り 5年 施設事務所

施設事務所 防災施設 申請 都市公園占用許可申請書（松重） 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 防災施設 申請 都市公園占用許可証（松重閘門公園） 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 防災施設 申請 防災用無線局無線運用主任者及び無線通信担当者の選任 5年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 防災施設 防災活動 「大規模災害時における施設の応急対策業務に関する協定」について 永年 施設事務所

施設事務所 防災施設 防災活動
「大規模災害時における施設の応急対策業務に関する協定」に基づく訓練の実
施記録 永年 施設事務所
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令和５年度　行政文書ファイル管理簿（施設事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

施設事務所 防災施設 防災活動 令和5年度　防災活動概要報告書（堀川水門担当） 永年 施設事務所 堀川水門担当

施設事務所 防災施設 防災活動 令和５年度　防災活動概要報告書（中川水位担当） 永年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 中川口通船門 総括 中川口通船門　危険物積載船舶通航届 3年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 中川口通船門 総括 中川口通船門　時間外通航 3年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 中川口通船門 総括 物品等調達システムの質問回答 3年 施設事務所 中川水位担当

施設事務所 中川口通船門 総括 研修関係 3年 施設事務所 中川水位担当
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