
令和６年度　行政文書ファイル管理簿（行政管理課）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 総務（総括・文書） 3年 行政管理課 行政管理係

共通 総務 防災 総務（防災） 3年 行政管理課 行政管理係

共通 総務 議会 議会 3年 行政管理課 行政管理係

共通 総務 監査 総務・監査 3年 行政管理課 行政管理係

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 行政管理課 行政管理係

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 行政管理課 行政管理課共通

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 行政管理課 行政管理課共通

共通 人事 服務 人事（総括・服務・研修） 5年 行政管理課 行政管理係

共通 人事 福利・厚生 互助会・共済関係 1年 行政管理課 行政管理係

共通 人事 安全衛生 安全衛生関係 1年 行政管理課 行政管理係

共通 財務 予算 予算 3年 行政管理課 行政管理係

共通 財務 出納 備品受払計算書 5年 行政管理課 行政管理係

共通 財務 証拠書類 請求書等 10年 行政管理課

共通 情報管理 個人情報保護 特定個人情報 10年 行政管理課 行政管理係

共通 情報管理 情報公開 行政文書開示請求 10年 行政管理課

行政管理課 庶務 総括 パブリック・コメント 5年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 庶務 総括 事務概要 5年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 庶務 総括 総括 5年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 組織機構 総括 条例・規則 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 組織機構 総括 行政手続条例関係 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 組織機構 総括 訓令等綴 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 組織機構 組織 組織機構（職の設置等） 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 総括 事務改善委員会関係 10年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 総括 押印見直し関係等 10年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 行政改革 外郭団体の概要 永年 行政管理課 行政管理係
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行政管理課 事務改善 行政改革 港湾管理運営効率化会議関係 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 行政改革 行政改革 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 行政改革 行財政改革推進アドバイザー 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 外郭団体改革推進 外郭団体改革 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 事務改善 職員提案 職員提案 10年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 監察 実施 監察 永年 行政管理課 行政管理係

行政管理課 情報システム 情報企画 DX推進計画 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報システム 情報企画 情報化推進相談 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報システム 規程 規程関係 永年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 総括 desknet’sインフォメーション掲載 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 総括 研修 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 総括 認証局関係綴（鍵情報等関係決裁綴） 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 総括 起案 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 ネットワーク管理 LGWAN接続関係 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 機器管理 修繕記録 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 機器管理 機器管理保守資料 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 情報化推進 パソコン研修 セキュリティ研修 5年 行政管理課 情報化推進担当

行政管理課 システム管理 総括 システム管理担当　決裁綴 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 運用管理財務会計 財務会計システム起案 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 運用管理港湾管理 港湾管理情報システム原義綴り 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 システム開発 新財務会計システム 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 システム開発 港湾管理情報システム 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 データ保護 指定施設特別入室許可証交付・返納願綴 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 データ保護 耐火金庫媒体保管依頼書及び計画書 5年 行政管理課 システム管理担当

行政管理課 システム管理 運用管理船舶 船舶入出港管理システム決裁綴 5年 行政管理課 システム管理担当
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行政管理課 システム管理 国交省EDI 国交省EDI決裁綴 5年 行政管理課 システム管理担当
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