
令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 総務 総括 機器管理担当 3年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 文書 文書 3年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 防災 防災総括 3年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 防災 非常配備 3年 港湾管理事務所

共通 総務 監査 監査資料 3年 港湾管理事務所

共通 総務 公印管理 公印管理 永年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 車両管理 公用車関係 1年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 車両管理 安全運転管理者 1年 港湾管理事務所 管理係

共通 総務 地球温暖化 地球温暖化対策 3年 港湾管理事務所

共通 総務 在宅勤務 ①在宅勤務（実施許可申請） 1年 港湾管理事務所

共通 総務 在宅勤務 ②在宅勤務（実施報告書） 1年 港湾管理事務所

共通 人事 総括 総括 3年 港湾管理事務所

共通 人事 服務 服務 5年 港湾管理事務所 管理係

共通 人事 服務 服務監察 5年 港湾管理事務所

共通 人事 服務 職員の休職について 5年 港湾管理事務所

共通 人事 給与 通勤届 5年 港湾管理事務所

共通 人事 福利・厚生 互助会 1年 港湾管理事務所

共通 人事 研修 職員研修 1年 港湾管理事務所

共通 人事 安全衛生 健康診断等 1年 港湾管理事務所

共通 人事 安全衛生 安全衛生 1年 港湾管理事務所 管理係

共通 財務 総括 支出事務 3年 港湾管理事務所

共通 財務 出納 固定資産返納について 5年 港湾管理事務所

共通 財務 出納 契約関係調書 5年 港湾管理事務所

共通 財務 出納 物品・備品関係 5年 港湾管理事務所 管理係

共通 財務 証拠書類 証拠書類（請求書等）公用車修繕関係 10年 港湾管理事務所 管理係
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

共通 情報管理 個人情報保護 個人情報取扱事務登録簿 10年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 庶務 事務概要 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 庶務 在宅勤務 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 庶務 安全衛生 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 MCA無線及び衛星携帯電話点検記録簿 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 MCA無線点検結果票 3年 港湾管理事務所 施設維持担当（稲永ふ頭受電所）

港湾管理事務所 庶務 総括 OA関係 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 フロン排出抑制法年度別集計表及び簡易点検記録簿 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 事業系廃棄物に関すること 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 交通事故通報書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 債権回収計画 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 公用車運行 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港における港湾衛生に関するアンケートについて（回答） 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター　特定建築物に関すること 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター内への通知 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター外壁清掃用ゴンドラ性能検査 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター水道料の請求について 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括
名古屋港船舶通航情報センター消防訓練及び防災教育の実施に
ついて 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター消防設備等点検結果報告 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター設備 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 名古屋港船舶通航情報センター電気料の請求 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 地震・津波アクションプラン 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 定期監査 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 機器管理に関すること 3年 港湾管理事務所
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

港湾管理事務所 庶務 総括 残高証明書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 総括 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 総括（西部地区） 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 庶務 総括 衛星携帯電話点検記録簿 3年 港湾管理事務所 施設維持担当（稲永ふ頭受電所）

港湾管理事務所 庶務 総括 西部地区一斉清掃 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 庶務 総括 議会関係 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 庶務 総括 金城地区一斉清掃 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 庶務 総括 防災無線及び衛星電話通信テスト点検結果 3年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 庶務 総括 防災用無線局（めいかん７） 3年 港湾管理事務所 施設維持担当（稲永ふ頭受電所）

港湾管理事務所 庶務 総括 電話回線名義変更 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋 総括 上屋総括 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋 総括 消防用設備等（特殊消防用設備等）点検結果報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋 総括 金城地区上屋総括 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋 総括 飛島ふ頭１号上屋関連 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋 一般使用許可申請書 上屋一般使用許可申請書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋 一般使用許可申請書 金城地区上屋使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋 一般使用　状況報告書 上屋一般使用状況報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋 一般使用　状況報告書 金城地区上屋施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋 専用使用許可申請書 上屋専用使用許可申請書（作倉地区） 5年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 上屋 専用使用許可申請書 上屋専用使用許可申請書（西部地区） 5年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋 専用使用許可申請書 港湾施設使用許可申請書（大江、昭和、船見、横須賀、北浜） 5年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 上屋 設置申請書 工作物設置等許可申請 永年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 上屋 返還届 上屋返還届 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 上屋附属詰所 総括 金城地区上屋詰所総括 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 上屋附属詰所 一般使用許可申請書 金城地区上屋詰所使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第一係
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

港湾管理事務所 荷さばき地 使用許可申請書 潮凪ふ頭　港湾施設使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 荷さばき地 使用許可申請書 西部地区荷さばき地使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 荷さばき地 使用許可申請書 金城地区荷さばき地使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 作倉地区　港湾施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 大手ふ頭　港湾施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 港湾施設使用状況報告書（大江・昭和・船見・横須賀・北浜） 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 潮凪ふ頭港湾施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 空見ふ頭　港湾施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 自動車積卸実績報告書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 荷さばき地 使用状況報告書 金城地区荷さばき地施設使用状況報告書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 荷さばき地附属水道施設
使用許可申請書、使用
済報告書 横須賀ふ頭荷さばき地附属水道施設 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 荷さばき地附属詰所 使用許可申請書 金城地区荷さばき地附属詰所使用許可申請書 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 野積場 使用許可申請書 野積場使用許可申請書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 野積場 専用使用許可申請書 野積場使用許可申請書 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 野積場 設置申請書 工作物等設置申請 永年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 貯木場 総括 名古屋港貯木場防災訓練 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 貯木場 総括 雑件 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 貯木場 使用状況報告書 貯木場使用状況報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 貯木場 専用使用許可申請書 貯木場専用使用許可申請書 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 貯木場 こう門使用許可申請書 貯木場こう門使用許可申請書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他施設 総括 その他施設総括 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 その他施設 総括 岸壁給水施設使用許可申請書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他施設 総括 工作物設置（岸壁） 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 その他施設 総括 歴史的資源点検結果 3年 港湾管理事務所 業務第二係
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

港湾管理事務所 その他施設 総括 火災非常通報装置の受信監視・業務報告 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他施設 総括 物揚場使用届（一州町） 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 その他施設 総括 物揚場使用届（空見ふ頭） 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 その他施設 総括 金城地区その他施設総括 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 その他施設 総括 金城地区岸壁給水施設総括 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 継続許可書 行政財産継続許可書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 継続許可書 行政財産継続許可申請書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 申請許可書 工事承認申請書 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 申請許可書 行政財産使用許可申請 永年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 申請許可書 行政財産使用許可申請書 永年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 申請許可書 金城地区　行政財産使用許可申請書 永年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 土地・建物（行政財産） 返還届 行政財産返還届（金城地区） 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 契約 総括 係船立会報告書 3年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 契約 委託業務 修繕（施設維持係） 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 契約 委託業務 側溝清掃 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 契約 委託業務 埠頭保安設備保守点検委託 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 契約 委託業務 応急処置業務単価契約 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 契約 委託業務 稲永ふ頭受電所等業務委託 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 契約 委託業務 臨港地区における産業廃棄物の収集・運搬及び処分委託業務 5年 港湾管理事務所 管理係

港湾管理事務所 契約 委託業務 自家用電気工作物保安管理業務委託 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 契約 委託業務 酸素・硫化水素濃度計保守点検委託 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 契約 委託業務 金城ふ頭B/NET電力エネルギー管理システム保守点検委託 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 契約 委託業務 金城ふ頭開閉所監視設備保守点検委託 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 契約 委託業務 金城ふ頭開閉所直流電源装置保守点検委託 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 契約 委託業務 金城ふ頭１２号上屋非常用発電機保守点検委託 5年 港湾管理事務所 施設維持係
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

港湾管理事務所 電気設備 電気事業法申請届 保安規程 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 電気設備 電気事業法申請届 選解任、認定申請等 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 電気設備
保安規程に基づく承認、
報告事項 1年稲永ふ頭 5年 港湾管理事務所 電気設備維持担当

港湾管理事務所 電気設備
保安規程に基づく承認、
報告事項 07金城ふ頭開閉所 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 電気設備
保安規程に基づく承認、
報告事項 09名古屋港船舶通航情報センター 5年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 電気設備 停電通知 1年電気設備維持担当所掌 1年 港湾管理事務所 電気設備維持担当

港湾管理事務所 電気設備 停電通知 02施設維持係所掌 1年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 電気設備 その他 02施設維持係所掌 3年 港湾管理事務所 施設維持係

港湾管理事務所 その他 総括 名古屋港船舶通航情報センター防火管理 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他 総括 金城ふ頭SOLASフェンス等損壊事故 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他 ＰCB廃棄物届出書
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分状況等届出書（保管事
業者用） 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他 ＰCB廃棄物届出書
ポリ塩化ビフェニル廃棄物の処分終了又は高濃度ポリ塩化ビフェ
ニル使用製品の廃棄終了届出書 永年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 その他 申請書 工作物設置許可申請書 永年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 その他 申請書 貯木場内排水許可願 永年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 総括 「金城ふ頭駅コンコース外施設における維持管理」関係 3年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 総括 臨港鉄道金城ふ頭線　鍵借用願 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 総括
鉄道基盤施設と金城ふ頭駅歩道橋エレベーターの点検結果報告
書及び作業報告書 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 使用許可申請書 臨港鉄道「あおなみ線」使用許可申請書等 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 設置申請書 工作物設置許可 永年 港湾管理事務所 業務第一係

港湾管理事務所 鉄道基盤施設 設置申請書 工作物設置許可 永年 港湾管理事務所 業務第二係

港湾管理事務所 臨港道路 総括 応急処置業務単価契約 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 臨港道路 総括 照会 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 臨港道路 総括 臨港道路緊急時通行止看板等の設置及び撤去委託 5年 港湾管理事務所
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令和６年度　行政文書ファイル管理簿（港湾管理事務所）

分類記号1 分類記号2 分類記号3 簿冊名
保存期間
種別 所属名称 副題 備考

港湾管理事務所 臨港道路 総括 補修依頼（緊急工事） 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 臨港道路 総括 警察署関係 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 臨港道路 事故関連一連文書 事故処理関係 5年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 臨港道路
放置自動車及び不法投
棄関連一連文書 放置自動車関係 永年 港湾管理事務所 道路維持担当

港湾管理事務所 保安対策 総括 SOLAS総括 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 総括 埠頭保安設備　事故報告書 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 総括 埠頭保安設備保守点検委託 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 埠頭保安設備修繕 SOLAS施設修繕 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 埠頭保安設備修繕 埠頭保安設備　保守・維持 3年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 出入管理関連 一時立入許可証 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 出入管理関連 鍵管理台帳 5年 港湾管理事務所

港湾管理事務所 保安対策 出入管理関連 ＰＳカード申請 5年 港湾管理事務所 管理係
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